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RESUMO
O resumo deve ressaltar o objetivo, o método, os resultados e as conclusões do documento. A ordem e a extensão destes itens dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O resumo deve ser composto de uma sequência de frases concisas, afirmativas e não de enumeração de tópicos. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informação sobre a categoria do tratamento (memória, estudo de caso, análise da situação etc.). Deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular (ABNT NBR 6028).

(de 100 a 250 palavras, espaçamento simples parágrafo único, sem recuo inicial).
Palavras-chave:  três a cinco palavras; separadas por ponto e vírgula; finalizadas por ponto.
ABSTRACT

Resumo escrito em língua estrangeira, em itálico.
Keywords:
1 INTRODUÇÃO (somente o título primário é todo em CAIXA ALTA)
Parte inicial do artigo na qual devem constar a delimitação do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do artigo.

Aqui também devem constar os objetivos (gerais e específicos) e a metodologia.

2 DESENVOLVIMENTO (somente o título primário é todo em CAIXA ALTA)
Parte principal do artigo, que contém a exposição ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em seções e subseções, conforme a ABNT NBR 6024. Dependo do tipo de pesquisa também pode ser chamado de Revisão de Literatura.

2.1 Continuação do desenvolvimento (título secundário, terciário e quaternário somente a primeira letra maiúscula e demais minúsculas e em negrito)
3 CONSIDERAÇÕES FINAIS

Também pode ser chamado de Conclusões. Parte final do artigo, na qual se apresentam as considerações correspondentes aos objetivos e/ou hipóteses.

REFERÊNCIAS

Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023 de 2025.

ANEXOS

REGRAS GERAIS DE FORMATAÇÃO 

· Papel: A4

· Cor preta

· Times New Roman

· Digitação: tamanho 12

· Citações com mais de 3 linhas: tamanho 11, espaçamento simples e recuo de 4 cm a esquerda;
· Margens: 

· Superior e esquerda: 3 cm

· Inferior e direita: 2 cm

· Espaçamento entre linhas: 1,5 para o corpo de texto (exceto nas referências, natureza do trabalho na folha de rosto, título com mais de uma linha, legenda e citação direta com mais de 3 linhas - espaçamento simples) 

· Um espaço antes de títulos e subtítulos;
· Paginação: borda superior direita (a partir da introdução)

· As REFERÊNCIAS, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espaço e alinhadas à esquerda, com espaçamento simples e em ordem alfabética;
ANEXOS: vem logo após as referências e é composto pelo: 
· TERMO DE RESPONSABILIDADE DO ORIENTANDO E ORIENTADOR/TCC;
· TERMO DE AUTORIZAÇÃO;
· DECLARAÇÃO DE NORMALIZAÇÃO e
· DECLARAÇÃO DE CORREÇÃO GRAMATICAL.
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO ORIENTANDO E ORIENTADOR/TCC
O presente termo firma a responsabilidade e corresponsabilidade do(a) orientando(a) e orientador, respectivamente, sobre o conteúdo e a estrutura do Trabalho de Conclusão de Curso do Centro Universitário de Jales - UNIJALES, entregues a Biblioteca Central do Centro Universitário de Jales para o fim de constituírem o Repositório Institucional de TCCs, respeitando o cumprimento do Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos do UNIJALES, e tendo ciência de que é considerado utilização indevida, ilegal e/ou plágio, os seguintes casos: texto de autoria de terceiros, texto adaptado em parte ou totalmente e texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou não) de honorários profissionais. 
Eu,_______________________________________________________________________________ acadêmico(a) de Graduação do curso de _________________________________________, matriculado nesta Instituição de Ensino Superior (IES), declaro estar ciente de que é considerado utilização indevida, ilegal e/ou plágio, nos casos supracitados, e afirmo ter seguido o Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos do UNIJALES, estando meu TCC todo dentro dos padrões técnicos. Logo, declaro ser de minha responsabilidade a autoria do texto intitulado _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________ ,

o qual foi elaborado sob orientação do(a) Professor(a). 
Por ser a expressão da verdade, firmo e dato o presente termo de responsabilidade e autoria. 
Jales – SP, _____/_____ /_________. 
____________________________________________________

Assinatura do(a) Aluno(a)
Declaro ter acompanhado o(a) discente na elaboração do trabalho acima referido, subsidiando-o(a) com recomendações/orientações sugeridas no que tange aos procedimentos acadêmicos, de pesquisa e produção discente, assumindo o compromisso mútuo com o(a) orientando(a) pautado na confiança e acordo formal entre orientador(a) e orientando(a) de ser corresponsável pela lisura deste trabalho. Certifico que o mesmo foi revisado e todas as correções pertinentes foram realizadas seguindo as diretrizes do Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos do UNIJALES. Logo, autorizo sua entrega, conforme determinado pela Coordenação deste Curso. 
Jales – SP, _____/_____ /_________. 
_______________________________________________________

Assinatura do(a) Professor(a) Orientador(a)
TERMO DE AUTORIZAÇÃO  

Depósito e disponibilização dos Trabalhos de Conclusão de Curso no 

Repositório Institucional do Conhecimento da UNIJALES 

Nós, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso de _________________________________na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais de autores do Trabalho de Graduação (Título) ___________________________________________________________________________, apresentado no Centro Universitário de Jales-UNIJALES, município Jales, sob a orientação do(a) Profº.(a).:_________________________________________, apresentado em ____/____/_______, cuja menção é APROVADO (aprovado / aprovado com correções / reprovado), foi indicado pela banca examinadora para ser disponibilizado na íntegra no Repositório Institucional do Conhecimento: (   ) Sim /  (   ) Não.

OBS: Apenas trabalhos aprovado e aprovado com correções podem ser indicados a serem disponibilizados na íntegra para consulta no REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL.

( X ) Autorizamos o Centro Universitário de Jales-UNIJALES a divulgar o documento, abaixo relacionado em formato PDF, sem ressarcimentos de Direiros Autorais, no Repositório Institucional do Conhecimento e em outros ambientes digitais institucionais, por prazo indeterminado, para fins acadêmicos, a título de divulgação da produção científica gerada pela unidade, com fundamento nas disposições da Lei nº 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei nº 12.853, de 14 de agosto de 2013.

Atestamos que todas as eventuais correções solicitadas pela banca examinadora foram realizadas, entregando a versão final e absolutamente correta.

Jales, ____ de ______________ de _________.

	Nome completo dos autores
	RG
	Assinatura

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Cientes:

Professor Orientador:

__________________________________________________

Nome completo:

RG: 

DECLARAÇÃO DE NORMALIZAÇÃO

Eu, NOME COMPLETO DO NORMALIZADOR, portador do RG 00.000.000-0, graduado em XXXXXXXXXXX e especialista ou mestre ou doutor em XXXXXX, declaro para os devidos fins ter realizado a NORMALIZAÇÃO E FORMATAÇÃO do Trabalho de Conclusão de Curso tendo como título: “XXXXXXXXXXXX” do(s) aluno(o) do curso de XXXXXXXXXXX, do curso de XXXXXXXXXXXX, do Centro Universitário de Jales – UNIJALES seguindo as Normas Bibliográficas da ABNT.

Por ser verdade, firmo a presente declaração. 

Jales,       de                       de 2025.

____________________________________
NOME DO NORMALIZADOR

TITULAÇÃO

DECLARAÇÃO DE CORREÇÃO GRAMATICAL 
Eu, NOME DO PROFESSOR, portador do RG XX.XXX.XXX-XX, graduado em XXXXXXXXXXXXXX e especialista em XXXXXXXXXXXXXX, declaro para os devidos fins ter realizado a correção do abstract a correção ortográfica do Artigo Científico tendo como título: “XXXXXXXXXXXX” do(s) aluno(o) do curso de XXXXXXXXXXX, do Centro Universitário de Jales – UNIJALES.

Por ser verdade, firmo a presente declaração.

Jales,       de                      de 2025

____________________________________
NOME DO PROFESSOR

TITULAÇÃO
[[Digite uma citação do documento ou o resumo de uma questão interessante. Você pode posicionar a caixa de texto em qualquer lugar do documento. Use a guia Ferramentas de Caixa de Texto para alterar a formatação da caixa de texto da citação.








� Acadêmico do Curso de Administração, do Centro Universitário de Jales (UNIJALES), Jales - SP.


2 Mestre em Recursos Humanos, orientador e professor do Curso de Administração do Centro Universitário de Jales (UNIJALES), Jales - SP.


Recebido: dia de mês de ano; Aceito: dia de mês de ano.





